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	--

	
	
	Sayfa No
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T.C.
ÇİĞLİ BELEDİYE BAŞKANLIĞI

İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğüne
PERSONEL İZNİ ONAY BELGESİ

	İZİN VERİLECEK PERSONELİN KİMLİK BİLGİLERİ

	1.
	Adı ve Soyadı:
	

	2.
	Görevi ve Yeri:
	

	3.
	Kurum Sicil No:
	

	İSTENEN İZİN TÜRÜ VE SÜRESİ

	1.
	Yıllık İzin:
	

	*
	Bu yıl içinde kullanabileceği toplam süre ………………. Gün

	*
	Ait olduğu yıl / yıllar 
	

	2.
	Aylıksız İzin:
	

	3.
	Yol İzni:
	

	4.
	Fazla Mesai İzni:
	

	5.
	Yerine Bakacak Memur:
	

	İZNE AYRILMA VE BAŞLAMA TARİHİ

	1.
	İzne Ayrıldığı Tarih:
	……./……./…….

	2.
	Göreve Başlama Tarihi:
	……./……./…….

	3.
	İzni Geçireceği Adres ve Telefon:
	


Yukarıda belirtilen nedenlere bağlı olarak ………… gün / iş günü izinli sayılmam hususunu OLUR’ larınıza arz ederim.

























……./……./…….





























İmza


Belediyemiz personeli ……………………………….’in  izinli sayılmasını OLUR’ larınıza arz ederim. 

……./……./…….






İmza


Birim Müdürü





OLUR
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